
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از 1 صفحه:

اداره کل برنامه     عنوان واحد سازمانی:

 ی امور شهر  یو سامانده  یزیر
 265-266شماره پست: ی کارشناس خدمات شهر     عنوان پست:

 

   یمورد نظر در سطح شهر فرودگاه  یها  پیمترقبه و نظارت بر اک ریجهت مقابله با حوادث غ  یهمکار .1

   یدر سطح شهر فرودگاه یو عادلانه خدمات شهر نهیجهت ارائه به یهمکار .2

همزمان   و کسانی ینبوده و مستلزم اقدامات اجرائ ریامکان پذ یدر سطح شهر فرودگاه ییخاص که به تنها یانجام خدمات شهر یریگیپ  .3

 باشد.    یم  یشهر فرودگاه سطحبصورت متمرکز و هماهنگ در 

 سبز  ی فضا یفیو ک یو توسعه کم جادیبر ا یهمکار .4

 پسماند در سطح شهر .   نهیحمل پردازش و دفع به یدر حسن انتظام امور جمع آور یهمکار .5

  ربطی ذ یواحدها یبا هماهنگ  یشهر فرودگاه  یلهایو مس هایماد هیو حفظ کل یو نگهدار ی روبیلا یپاکساز یی امور مربوط به شناسا ی هماهنگ .6

   لهایو مس هایماد یحفظ و بازساز ینامه ها نییدستورالعمل و آ نیدر تدو  یهمکار .7

   یکردن امور خدمات رسان  نهیلازم جهت به یطرحها نیو تدو هیدر ته یهمکار .8

 خصوص  نیدر ا  فیوظا یاجرائ یریگیو پ  نیبه مسافر  یارائه خدمات رفاه  نهیمتشکله در زم یدر ستادها مشارکت .9

  یدر امور خدمات شهر یمتخصص و حرفه ا مانکارانیدر انتخاب مشاوران و پ  یهمکار .10

 شده   نییکلان تع یاستهایشده به منظور تحقق اهداف برنامه ها و س فیتعر یاتیعمل   یبرنامه ها یدر اجرا یهمکار .11

 ضوابط مربوط  ن یو تدو یشهر عاتیضا  ریو امحاه پسماندها و سا یجمع آور ستمینظارت بر س .12

   یشهر  یباسازیز ی ها تینظارت بر فعال .13

 و ولگرد   یموذ واناتیو دفع ح یدر حسن انتظام امور جمع آور نظارت .14

 ی در مواقع ضرور شانیعملکرد ا تیبه صورت وضع ی دگیرس نیو همچن مانکارانیپ  بر نحوه عملکرد کار  یفیو ک ینظارت کم .15

 ها   تیظرف نیا شیدر مناطق و افزا یدر توسعه و بهبود امکانات خدمات شهر یو بازنگر یل یتفص یطرحها تیاستفاده از ظرف .16

  یشهر یها ی و کنترل و کاهش آلودگ یشهر  ستیز طیحفاظت از مح .17

  ستیز طیوارده بر مح یاز فشارها یناش راتیکاهش تاث یو روشها یشهر  ستیز طیمح یی جهت شناسا قیمطالعه و تحق .18

 آنها   یو نظارت بر حسن اجرا  مانکارانیبه پ یخدمات شهر ریضوابط رفت و روب و سا نیجهت تدو یهمکار .19

 زبانه، رفع سد معبر و(  یرفت و روب، جمع آور) یامور خدمات شهر یکنترل و نظارت بر قراردادها .20

 مقام مافوق   یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا  .21

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا .22

 انجام دهد.  مرتبط با شغل را یامور ارجاع 

 امضاء عنوان پست سازمانی خانوادگینام و نام  مسئولين مربوطه

  یزیاداره کل برنامه ر سرپرست   رضا نیک صفت تعيين كننده وظايف

 ی امور شهر   یو سامانده
 

و    یز یاداره کل برنامه ر سرپرست رضا نیک صفت تاييد كننده وظايف 

   ی  امور شهر   یسامانده
 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 

 بودجه 
 



 


